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PRIMERA.- NORMATIVA DE REFERENCIA

v Los centros educativos, tanto en sus ensefanzas como en la elaboracion de los
documentos institucionales y de planificacion, deberan tener en cuenta el desarrollo
normativo publicado hasta la fecha que se puede encontrar, debidamente sistematizado,

en las siguientes direcciones electrénicas:

http://www.educaragon.org/otros enlaces/ordenacion académica/ordenacion
» “Educacidn Secundaria Obligatoria”

> “Bachillerato”

» “Formacion Profesional”

http://fp.educaragon.org/index.asp
» “Curriculos FP Aragén”

v En este curso se ha publicado diferente normativa de la que se debe destacar, por su
relevancia en la organizacion y el funcionamiento de los IES:

= DECRETO 105/2013, de 11 de junio, del Gobierno de Aragdn, por el que se regula el sistema
aragonés de formacion permanente del profesorado, su régimen juridico y la estructura de su

red. L£|u.-'ﬁDocumento completoEE';

= ORDEN de 14 de febrero de 2013, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura y Deporte,
por la que se regula el Programa integral de bilingliismo en lenguas extranjeras en Aragon

(PIBLEA) a partir del curso 2013/14. 'ﬂJDocumentO comDIeto'@

= ORDEN de 19 de febrero de 2013, del Departamento de Educacion, Universidad, Cultura y
Deporte, por el que se establece el procedimiento para la asistencia a actividades formativas para
el personal docente no universitario que presta sus servicios en centros docentes publicos de la

Comunidad Auténoma de Aragon. 'ﬂw‘ﬁ Documento completo E

= ORDEN de 14 de mayo de 2013, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura y Deporte,
por la que se dictan normas para la organizacion y funcionamiento del servicio complementario

de transporte escolar en la Comunidad Auténoma de Aragon L£|u.-'ﬁDocumento completo™

= ORDEN de 27 de mayo de 2013, de la Consejera de Educacién, Universidad, Cultura y Deporte,
por la que se convocan ayudas para la adquisicion de material curricular para el alumnado
escolarizado en los centros sostenidos con fondos publicos de la Comunidad Autonoma de

Aragon para el curso 2013/2014 y se aprueban las bases reguladoras para su concesion. 'ﬂw‘ﬁ
Documento completo™

= ORDEN de 14 de junio de 2013, de los Consejeros de Hacienda y Administracién Publica y de
Educacion, Universidad, Cultura y Deporte, por la que se crean precios publicos por matricula en
ensefianzas de formacion profesional de grado superior y en ensefianzas profesionales de arteg
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plasticas y disefio de grado superior del sistema educativo en la Comunidad Auténoma de
in. L @
Aragodn. ~Documento completo

ORDEN de 9 de julio de 2013, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura y Deporte, por
la que se desarrolla la Orden de 14 de junio de 2013, de los Consejeros de Hacienda y
Administracion Publica y de Educacién, Universidad, Cultura y Deporte, por la que se crean
precios publicos por matricula en ensefianzas de formacion profesional de grado superior y en
ensefanzas profesionales de artes plasticas y disefio de grado superior del sistema educativo en

la Comunidad Auténoma de Aragdn. 'ﬂu'ﬁDocumento completo™

ORDEN de 12 de julio de 2013, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura y Deporte,
por la que se modifica la Orden de 22 de agosto de 2002, del Departamento de Educacion y
Ciencia, por la que se aprueban las instrucciones que regulan la organizacion y el funcionamiento
de los Centros Docentes Publicos de Educacién Secundaria de la Comunidad Auténoma de

Aragon 'ﬂ«.«'ﬁDocumento comDIeto'@

Instruccién de 4 de junio de 2013, del Director General de Ordenacion Académica, en relacion a
las opciones de ensefanza religiosa en los impresos de matricula de los centros docentes de la
Comunidad Auténoma de Aragén que impartan Ensefianzas de Educacion Infantil, Primaria,
Secundaria y Bachillerato.

SEGUNDA.- PRIORIDADES EDUCATIVAS INSTITUCIONALES

v Los principios que deben inspirar las distintas actuaciones en el ambito educativo para

los préximos cursos son: la libertad, la calidad y la igualdad de oportunidades, asi como

las lineas de accién que permitan mejorar el modelo educativo y hacerlo mas eficiente.

v Las lineas de atencion estratégica del Departamento para los cursos 2012/13,

2013/14 y 2014/15 que tienen una especial incidencia sobre los centros docentes son

las siguientes:

1.

2.

Reduccion del fracaso escolar.
Reduccion del abandono escolar.

Propiciar la calidad y excelencia (mediante la valoracion del esfuerzo y elevando el
nivel de exigencia académica) para elevar el porcentaje de alumnos con buenos
resultados (niveles 4, 5 y 6 del modelo de referencia PISA o Evaluacién General de
Diagndstico) en competencia matematica, en competencia lectora y en competencia

cientifica.

Aumentar el uso y las competencias en lengua extranjera.
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5. Hacer de la escuela una herramienta de cohesidon social que permita la inclusiéon

efectiva de todos los alumnos en ella, especialmente de aquellos con necesidades

educativas especiales.

v Para ello se establecen como prioridades educativas institucionales a trabajar para

la mejora en los centros docentes durante el préximo curso escolar 2013/14 los

siguientes ambitos:

EDUCACION SECUNDARIA OBLIGATORIA

10.

11.

Asegurar a los alumnos con algun tipo de discapacidad una atencién de calidad,
estableciendo para ellos las medidas de atencion a la diversidad que hagan posible

su inclusién en el centro.

Fomentar procesos y facilitar la evaluacién interna de los centros, asi como la
evaluacion externa de los mismos que desarrolle la Inspeccion Educativa en el

marco de su Plan de Actuacion.
Evaluar todos los programas educativos que se desarrollen en el centro.

Mejorar los resultados de los alumnos en cuanto a su competencia en comunicacion

oral y escrita.
Elaborar un plan de formacidn del profesorado en el propio centro.

Profundizar en el desarrollo del Plan de Atencién a la Diversidad establecido en el
Proyecto curricular de centro, con objeto de dar respuesta a las necesidades

educativas del alumnado.

Establecer un sistema interno de participacion que favorezca la mejora continua, la

creatividad y la transmision del conocimiento.
Consolidar la evaluacion de competencias basicas de los alumnos.

Mejorar la gestion econdmica de los centros para una adecuada asignacidon de los
recursos publicos, teniendo presente medidas para la racionalizacion del gasto

siguiendo el documento e instrucciones del curso pasado.

Consolidar la implantacion de las programaciones didacticas y de la evaluacién

objetiva del alumnado.

Desarrollar mecanismos institucionales de coordinacién en los departamentos
didacticos, de manera que puedan llegar a establecer secuencias didacticas

adecuadas para favorecer la adquisicion, por parte de los alumnos, de las

4
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competencias basicas indicadas en la Orden de 9 de mayo de 2007, por la que se

establece el curriculo.

BACHILLERATO

1. Reducir la tasa de fracaso escolar, incrementando el nimero de titulados en

estas ensefiazas.
2. Revisar las programaciones didacticas.
3. Analizar la oferta de materias optativas considerando las ratios establecidas.

FORMACION PROFESIONAL

1. Continuar con la implantacion progresiva de los nuevos titulos de Formacion

Profesional.

2. Continuar con la adecuacion de los procesos y documentos institucionales de

evaluacién de los alumnos a lo establecido en la normativa vigente.

3. Continuar con la implantacion progresiva de los indicadores de calidad en los

institutos con oferta de ciclos formativos.

TERCERA.- DOCUMENTOS INSTITUCIONALES

1. Programacion General Anual (P.G.A.)

v

Las propuestas de mejora incluidas en los diferentes apartados de la Memoria de fin de
curso 2012/13 constituiran el punto de partida para organizar y concretar el contenido
de la Programacion General Anual del curso 2013/14. A partir de ellas, se determinaran
las prioridades institucionales del centro para este curso escolar garantizandose, en todo
caso, el ajuste normativo de todos los documentos institucionales del centro y a las

prioridades establecidas en estas instrucciones.

La Programacion General Anual debe ser coordinada y elaborada por el equipo
directivo, teniendo en cuenta las deliberaciones y acuerdos del Claustro y Consejo
Escolar; incluird todos los aspectos relativos a la organizacion y funcionamiento del
centro, incluidos los proyectos, el curriculo, las normas y todos los planes de actuacion

acordados y aprobados en la normativa vigente:
a) Los criterios pedagodgicos para la elaboracion del horario de los alumnos.

b) El Proyecto Educativo o las modificaciones del ya establecido.
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c) Los Proyectos Curriculares y Programaciones Didacticas o las modificaciones de los

ya establecidos.

d) El Plan de fomento de la LECTURA, asi como los contenidos y estrategias que se

van a trabajar para la mejora de la competencia linguistica.

e) Programa Anual de actividades extraescolares, servicios y actividades

complementarias:

>

vV V Y VY

>

Actividades complementarias que se realizaran: fechas vy grupos de
alumnos a quienes se dirigen.

Actividades extraescolares de caracter cultural que se realicen en
colaboracion con otros sectores o entidades de la comunidad educativa.

Viajes de estudio o intercambios escolares.
Actividades deportivas y artisticas dentro o fuera del recinto escolar.
Organizacion, horario y funcionamiento de la biblioteca del centro.

En las Escuelas Hogar y centros con servicio de residencia, la
organizacion del ocio y tiempo libre.

Cuantas otras actividades se consideren necesarias.

f) La Memoria Administrativa, que incluird el DOC (Documento de Organizacién del

Centro), el impreso de estadistica oficial, el proyecto de presupuesto del centro y

la memoria econdmica de todas las actividades complementarias y extraescolares.

v Ademas de los apartados que vienen recogidos en la normativa vigente, en la

Programacion General Anual debe recoger:

>

>

Horario General del Centro aprobado para actividades lectivas con
alumnos.

Dias no lectivos aprobados por el Ayuntamiento.

Principales objetivos y areas de trabajo que plantean desarrollar el
centro, indicando actividades para conseguirlos, responsables de las
mismas y de su evaluacion.

Plan de mejora resultante de la evaluacion de diagndstico y de los
resultados académicos.

Otros aspectos puntuales de interés referidos al curso que se inicia.

v La P.G.A. debe recoger aquellas propuestas de plan de mejora para avanzar

significativamente en el tratamiento objetivo y verificable de las conclusiones a las que

se pueda llegar, no basado en meras impresiones sino en indicadores claros y concretos,

6
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teniendo presente que es un tema que tiene implicaciones que afectan por igual a todos

equipos didacticos.

v Las propuestas de mejora que cada centro realice a partir del analisis de resultados de
la evaluacion de diagndstico podran ser remitidas al Servicio Provincial con posterioridad
a la fecha de entrega de la PGA, aunque constituyan anexos a ella. Estas propuestas
deben servir para:
a) Abrir un proceso de reflexion y analisis relativo a metodologia, grado de
consecucion de las competencias basicas en ESO y forma de evaluarlas.
b) Establecer areas de mejora en los ambitos curricular, de gestion y funcionamiento
interno.
c) Determinar unos objetivos realistas susceptibles de evaluacién objetiva.

d) Redistribuir recursos y apoyos.

v' La Programacion General Anual, con todos los apartados arriba sefialados y la diligencia
o referencia de aprobacién en acta del consejo escolar del centro, serda remitida al

Servicio Provincial antes del 21 de octubre, junto con el DOC.

v' Es absolutamente necesario que el DOC refleje la realidad del centro con la maxima
exactitud ya que es el documento basico para proceder a la certificacion de la actividad
del mismo, tanto a lo largo del curso escolar como en momentos posteriores. Quedaran
reflejados rigurosamente todos los datos que en este documento se solicitan, de forma
que ello facilite tanto la supervision a lo largo del curso escolar como cuantas
verificaciones y certificaciones fueran necesarias realizar en el futuro. En consecuencia,
el Equipo Directivo velara especialmente por el cumplimiento de las siguientes

consideraciones:

= El horario individual del profesorado se debe recoger en el formato
establecido en el DOC, ya que no se admitird cualquier otro tipo de
formulacion. Si por cualquier circunstancia fuera preciso modificar un horario
individual a lo largo del curso, debera reflejarse en un nuevo documento, que
sera incluido en el DOC y enviado al Servicio Provincial para su aprobacion.
En relacién con la aprobacidon de los horarios individuales del profesorado, la
instruccion n° 92 de las IOF de los Institutos de Educacién Secundaria
(incluida en su Capitulo 5 "“Horarios del profesorado”) determina el
procedimiento y plazos de aprobacion de los horarios individuales, indicando
gue “el Director del Centro remitird los horarios al Servicio Provincial de

Educacion antes del comienzo de las actividades lectivas. El Servicio
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provincial resolvera en un plazo de veinte dias a partir de la recepcién de los

citados horarios y, en su caso, adoptara las medidas oportunas.”

* Del mismo modo, deberd comprobarse que tanto los anversos como los
reversos de los horarios de los grupos de alumnos se cumplimentan
correctamente. Los datos referidos al nUmero de alumnos matriculados en los
diferentes cursos y materias/maddulos coincidirdn necesariamente en todos los
apartados del DOC.

2. Proyecto Educativo

v Debe contener el Reglamento de régimen Interior y las normas de convivencia del
centro que deben ajustarse a lo establecido en el DECRETO 73/2011, de 22 de marzo,
del Gobierno de Aragon, por el que se establece la Carta de derechos y deberes de los
miembros de la comunidad educativa y las bases de las normas de convivencia en los
centros educativos no universitarios de la Comunidad Auténoma de Aragdn, sin perjuicio
de las modificaciones que pudieran introducirse por la aprobacidon de la Ley 8/2012, de

13 de diciembre, de autoridad del profesorado en la Comunidad Auténoma de Aragon.

3. Proyecto Curricular

v Su contenido, para cada etapa educativa, viene determinado por:

> SECUNDARIA: Articulo 25 de la ORDEN de 9 de mayo de 2007, del
Departamento de Educaciéon, Cultura y Deporte, por la que se aprueba
el curriculo de la Educacién secundaria obligatoria y se autoriza su
aplicacion en los centros docentes de la Comunidad Auténoma de
Aragon.

> BACHILLERATO: Articulo 28 de la ORDEN de 1 de julio de 2008, del
Departamento de Educaciéon, Cultura y Deporte, por la que se aprueba
el curriculo del Bachillerato y se autoriza su aplicacién en los centros
docentes de la Comunidad auténoma de Aragon.

> FORMACION PROFESIONAL: Articulo 20 de la ORDEN de 29 de mayo de
2008, de la Consejera de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se
establece la estructura basica de los curriculos de los ciclos formativos
de formacioén profesional y su aplicacién en la Comunidad Autonoma de
Aragon.
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A su vez, la estructura de las programaciones didacticas cuya supervision final en el
centro correra a cargo de la Comision de Coordinacién Pedagogica, debera incluir,

necesariamente, lo determinado en:

> ESO: Articulo 26 de la ORDEN de 9 de mayo de 2007, por la que se
aprueba el curriculo de la Educacién secundaria obligatoria.

> BACHILLERATO: Articulo 29 de la ORDEN de 1 de julio de 2008, por la
que se aprueba el curriculo del Bachillerato.

> FORMACION PROFESIONAL: Articulo 20 de la ORDEN de 29 de mayo de
2008, por la que se establece la estructura basica de los curriculos de
los ciclos formativos de formacién profesional y lo establecido en las
Ordenes que regulan los curriculos de cada ciclo.
Para facilitar el analisis de estos documentos los departamentos didacticos deberan
presentar las correspondientes programaciones con un indice que se ajuste a lo indicado

en la Orden correspondiente.

Todas las programaciones didacticas han de incorporar para el proximo curso los
aspectos que indica la normativa curricular sobre el contenido que deben contener las

mismas. Especialmente debe prestarse atencién a que:

*» Los criterios de evaluacién deberan ser trasladados a las programaciones
didacticas tal cual se definen en las Ordenes que fijan los curriculos oficiales de
las diferentes etapas educativas. Constan de un enunciado y una breve
explicacion, establecen el tipo y grado de aprendizaje que se espera que los
alumnos hayan alcanzado al final de cada curso, con referencia a los objetivos y
contenidos de cada materia y a la adquisicion de las competencias basicas.
Constituyen normas explicitas de referencia, criterios orientadores que seran
desglosados y concretados por el profesorado en las programaciones didacticas.
Dicho desglose o concrecion (indicadores), no debe suponer una desvirtuacion
del objeto definido por el criterio de evaluacion. Los criterios de evaluacién de las
materias seran referente fundamental para valorar tanto el grado de adquisicién

de las competencias basicas (en ESO) como el de consecucion de los objetivos.

= Todos los elementos curriculares (criterios de evaluacién, competencias basicas,
objetivos, contenidos y metodologia), deberan interrelacionarse, teniendo en
cuenta que los criterios de evaluacion deberan llegar a concretarse en las

programaciones didacticas, donde también se expresaran de manera explicita y

9
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precisa los minimos exigibles para superar las correspondientes materias, asi
como los criterios de calificacion y los instrumentos de evaluacién que aplicara el
profesorado en su practica docente. Es consecuencia, es necesario definir de
manera precisa y explicita el nivel de aprendizaje que el alumnado debera lograr
(qué tiene que saber-saber hacer), para tener un resultado de suficiente (5) en la

materia correspondiente.

» Como consecuencia de lo anterior, se evidencia la necesidad de revisar los
criterios de promocién vy titulacion en Secundaria de acuerdo con la normativa

vigente.

* En las programaciones debera figurar de forma clara la interrelacion de

contenidos y criterios de evaluacion hasta la concrecién del minimo exigible.

= Es muy importante resefiar que se ha elaborado un documento titulado “PAUTAS
PARA LA ELABORACION DE LA PROGRAMACION DIDACTICA EN LA ETAPA DE
EDUCACION SECUNDARIA”, creado en el marco de un acuerdo entre el
Departamento y la Universidad de Zaragoza con el firme propédsito de ayudar a
los centros a elaborar sus programaciones, a aclarar conceptos y a mostrar
ejemplificaciones que ayuden a comprender mejor algunos aspectos que pueden
ser muy tedricos o técnicos. Por tanto, y esperando que este documento sea una
referencia para los centros educativos, se ha puesto a disposicion de los mismos
en la pagina Web del Departamento en el Link “centros educativos.-

documentos institucionales”.

CUARTA.- ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO

v' Debe recordarse que continla vigente el Reglamento Organico de los Institutos de
Educacion Secundaria de 1996 (en lo no modificado por la LOE y desarrollo posterior con
normativa de igual rango), asi como la Orden de 22 de agosto de 2002 (BOA 2 de
septiembre), del Departamento de Educacion y Ciencia que aprueba las instrucciones
gue regulan la organizacién y el funcionamiento de los centros docentes publicos de
Educacion Secundaria de la Comunidad autonoma de Aragodn, si bien posteriormente se

publicaron otras tres Ordenes que la modifican:

= ORDEN de 7 de julio de 2005 (BOA de 20), del Departamento de Educacion,
Cultura y Deporte, por la que se modifican parcialmente las instrucciones que

regulan la organizacion y funcionamiento de los centros docentes publicos de
10
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Educacion Secundaria de la Comunidad autéonoma de Aragoén, aprobadas por
Orden de 22 de agosto de 2002.

= ORDEN de 8 de junio de 2012 (BOA de 25), de la Consejera de Educacion,
Universidad, Cultura y Deporte, por la que se modifica la Orden de 22 de agosto
de 2002, del Departamento de Educacion y Ciencia, por la que se aprueban las
instrucciones que regulan la organizacién y el funcionamiento de los Centros
Docentes Publicos de Educacion Secundaria de la Comunidad Auténoma de
Aragon.

= ORDEN de 12 de julio de 2013, (BOA de 24) de la Consejera de Educacion,
Universidad, Cultura y Deporte, por la que se modifica la Orden de 22 de agosto
de 2002, del Departamento de Educacion y Ciencia, por la que se aprueban las
instrucciones que regulan la organizacién y el funcionamiento de los Centros
Docentes Publicos de Educacion Secundaria de la Comunidad Auténoma de

Aragon

1. Calendario escolar y jornada docente:

v" La Resolucién de 13 de mayo de 2013, de la Direccién General de Politica Educativa y
Educaciéon Permanente, por la que se aprueba el calendario escolar del curso
2013/2014, correspondiente a las ensefianzas de niveles no universitarios de la

Comunidad Autéonoma de Aragon, determina que:

* En Educacidon secundaria obligatoria, Bachillerato y Formacion Profesional, las
actividades docentes del curso escolar comenzaran el 2 de septiembre de 2013 y

concluiran el 30 de junio de 2014.

*» Las actividades lectivas con alumnos de Educacion secundaria obligatoria,
incluidas las ensefianzas para personas adultas y los PCPI, daran comienzo el 16
de septiembre de 2013 y finalizaran el 25 de junio de 2014, salvo en el caso de
primero y segundo curso de Educacién secundaria obligatoria en centros de
Educacion primaria y Colegios Rurales Agrupados que se iniciaran el 11 de

septiembre de 2013 y concluiran el 20 de junio de 2014.

= En Bachillerato las actividades lectivas daran comienzo el 19 de septiembre de
2013 vy finalizaran el 25 de junio de 2014.
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* Las actividades lectivas con alumnos de grado medio y superior de Formacion
Profesional daran comienzo el 19 de septiembre de 2013 vy finalizaran el 18 de
junio de 2014.

» Los centros dispondran de 2 dias como festividades locales incluidas en el
calendario laboral de cada localidad, cuyas fechas el Ayuntamiento comunicara al
Servicio Provincial antes del 1 de octubre de 2013. En el supuesto de que alguna
de estas festividades locales correspondiese a dias no lectivos del calendario
escolar, el Ayuntamiento, oido el Consejo Escolar Municipal, o en su defecto los
Consejos Escolares de los centros docentes de la localidad, senalara el dia o dias
lectivos que los sustituyan. Si finalizado dicho plazo, el Ayuntamiento no hubiera
comunicado las fechas, el Servicio Provincial determinara el dia o dias lectivos
correspondientes con objeto de homogeneizar el calendario escolar. Esta
decision serd comunicada y puesta en conocimiento de los centros antes del dia
31 de octubre.

= Asimismo, dichas Instituciones podran sustituir los dos dias determinados por los
Servicios Provinciales, a fin de ampliar los dias de las festividades locales o
celebrar otras que, por tradicion, le sean propias. Las fechas seran comunicadas

al Servicio Provincial en los plazos indicados anteriormente.

v Los viajes de estudio, salidas y visitas correspondientes a actividades que se vayan a
realizar fuera del centro, podran tener lugar en periodo lectivo, previa aprobacion del
Consejo Escolar del centro. La duracidén de los viajes de estudio no podra afectar a mas
de cinco dias lectivos y deberd ponerse en conocimiento de la Inspeccion de Educacion
del Servicio Provincial; en esta comunicaciéon deben incluirse los datos de itinerario,
fechas, grupos y niumero de alumnos, asi como relacion del profesorado acompafiante
y fecha en que la actividad ha sido aprobada por el Consejo Escolar y cualquier otra

informacidon que pueda considerarse relevante.

v Un ejemplar del calendario escolar deberd permanecer expuesto en el tabléon de
anuncios o lugar visible de cada centro a disposicion de todos los miembros de la

comunidad educativa.

v El Servicio Provincial, a través de la Inspeccidon de Educacion, controlara el cumplimiento

del calendario escolar.
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2. Horarios

La Direccion de los IES remitira los horarios del profesorado y de los grupos de alumnos
a la Inspeccion de Educacion antes del comienzo de las actividades lectivas, sin

perjuicio de que, posteriormente, se incluyan en el DOC.

Los horarios de alumnos y profesores, seran elaborados segun las directrices contenidas
en los apartados 3, 4 y 5 de la Orden de 22 de agosto de 2002 (BOA de 2 de
septiembre) modificada por Orden de 7 de julio de 2005, por Orden de 8 de junio de
2012 y por Orden de 12 de julio de 2013 (BOA de 24 de julio).

2.1. General del centro

v

Las decisiones sobre horario general adoptadas por los centros deben respetar la
normativa vigente sobre curriculo aplicable a las diferentes etapas educativas ofertadas

por los centros.

El Jefe de estudios, con la colaboracion de los demas integrantes del Equipo directivo,
organizara los horarios semanales de los grupos de alumnado y del profesorado de
forma que permitan alcanzar los objetivos del centro para el curso escolar, de acuerdo
con los criterios pedagdgicos aprobados por el Claustro de profesores y respetando en
todo caso lo dispuesto en el nimero 3 (instrucciones 48 a 57) de las Instrucciones que
regulan la organizacion y el funcionamiento de los Centros Docentes Publicos de

Educacion Secundaria de la Comunidad Auténoma de Aragdn

Tanto en el agrupamiento de los alumnos como en la elaboracion de los horarios, se
tomaran las medidas organizativas necesarias para la atencién educativa al alumnado
gue no opte por las ensefianzas de religion, teniendo en cuenta que en esas horas no se

pueden impartir contenidos curriculares.

2.2. De los alumnos

v' Se estara a lo dispuesto en las instrucciones 58 a 60 de las IOF-Secundaria.

v La distribucidn de las materias y mddulos en cada jornada, y a lo largo de la semana, se

realizara atendiendo a razones exclusivamente pedagdgicas. Entendiéndose que en
ningln caso las preferencias horarias de los Profesores o el derecho de los mismos a
eleccidon, podran obstaculizar la aplicacion de los criterios expuestos en la normativa o

los que pueda establecer el Claustro de Profesores.
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v' Los Departamentos de Lenguas Extranjeras, Geografia e Historia, Lengua Castellana y
Literatura, Matematicas, Tecnologia, Ciencias Naturales y Fisica y Quimica, estableceran
un plan de aplicacion de las horas concedidas por desdobles en la ESO, que sera incluido
en la Programacion del Departamento. Las Familias Profesionales de los Ciclos
Formativos que puedan desdoblar grupos también deberan establecer el correspondiente
plan de desdobles de acuerdo con los criterios marcados en los proyectos curriculares de

ciclo.

2.3. De los profesores

Se estara a lo dispuesto en los instrucciones 61 a 83 de las IOF-IE Secundaria, modificadas
por Orden de 8 de junio de 2012 y Orden de 12 de julio de 2013. Por ello es necesario

poner especial atencion en los siguientes aspectos en el curso 2013-14:

v Los profesores de los centros docentes publicos no universitarios de educacion
secundaria de la Comunidad Auténoma deben permanecer en el centro treinta horas
semanales. De ellas, las horas lectivas y complementarias recogidas en el horario
individual sumaran veinticinco. Debe tenerse en cuenta que aun cuando los periodos
lectivos tengan una duracion inferior a sesenta minutos no se podra alterar, en ningdn
caso, el total de horas de dedicacion al centro; por este motivo en los casos en los que
los periodos lectivos se han planificado de 55 minutos, el nUmero de periodos reflejados
en el horario individual del profesorado ha de ser 27. Instruccion 65 Orden de 22 de
agosto de 2002.

v En los horarios individuales del profesorado también se computaran las cinco horas
complementarias semanales que la jefatura de estudios tiene la obligacién de asignar
mensualmente. El resto, hasta las treinta y siete horas y media semanales, seran de
libre disposicion para la preparacidon de las actividades docentes, el perfeccionamiento

profesional o cualquier otra actividad pedagdgica complementaria.

v' La asistencia a las reuniones del Claustro y a las sesiones de evaluacién, asi como los
periodos de recreo del alumnado y otras actividades complementarias y extraescolares,
recogidas en apartado de horas complementarias, seran computadas mensualmente a

cada profesor por la Jefatura de Estudios.

v De acuerdo con la instruccion n® 97 de las IOF de los Institutos de Educacién
Secundaria, junto al parte de faltas del profesorado que el Director del centro debe
remitir al Servicio Provincial de Educacion antes del dia cinco de cada mes, ademas de

enviar los correspondientes justificantes cumplimentados y firmados por el profesorado,
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también se debe remitir una relacion de las actividades complementarias llevadas a cabo
por los profesores que no consten en sus horarios individuales; en cada una de las
actividades recogidas se deben relacionar tanto los profesores participantes como las

horas invertidas en ellas.

v' La permanencia del profesorado no podra ser ningun dia, de lunes a viernes, inferior a 4

horas y deberan impartir un minimo de dos periodos lectivos.

v' El horario lectivo se distribuird de tal manera que profesores/maestros impartan 21

periodos lectivos semanales.

v Las horas complementarias determinadas por la Jefatura de Estudios, se estableceran de

acuerdo con el siguiente cuadro: (nueva redaccién de la instruccion 71)
= Con 21 periodos lectivos 27-21=6

v" Los periodos lectivos semanales para labores derivadas de la Jefatura de Departamento

didactico sera:

= Departamentos de 1 y 2 miembros 1 periodo
= Departamentos de 3 a 6 miembros 2 periodos
= Departamentos de mas de 6 miembros 3 periodos

= Departamentos de mas de 12 miembros 4 periodos
= Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares: 1 periodo.

v El Coordinador de Formacion del profesorado: 3 periodos lectivos y dos

complementarios.

v Un periodo lectivo para cada uno de los profesores a los que se les encomienda la labor
de tutoria. En Educacidn Secundaria Obligatoria el horario del profesor tutor incluira dos
periodos lectivos a la semana, uno para la atencion del grupo de alumnos y otro para

coordinacion con el Departamento de Orientacion y Jefatura de Estudios.
v' Si las disponibilidades horarias lo permiten, los centros podran computar:

= Hasta cuatro periodos lectivos para el profesor encargado de medios

informaticos y audiovisuales destinados a la actividad docente.

= Al responsable de la Formacidn en centros de trabajo un minimo de tres
periodos lectivos y un maximo de seis, con tramos de un periodo por cada cinco
alumnos. En los PCPI al encargado de este modulo se le computara un periodo

lectivo por cada 1-5 alumnos, dos periodos lectivos por 6-10 alumnos y tres
15
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periodos lectivos por 10-15 alumnos, teniendo en cuenta que el nuamero

maximo de alumnos en estos programas es de 15.

= En los ciclos formativos, en su caso, al profesor encargado del moddulo de

Proyecto se le computara un periodo lectivo.

= Hasta seis periodos lectivos al responsable de la coordinacién del Programa de
implantacién de sistemas de gestiéon de calidad, en funciéon de las familias
profesionales certificadas y de acuerdo con la siguiente distribucién: mas de tres
familias profesionales, 6 periodos lectivos; tres familias profesionales, 5; dos

familias profesionales, 4 y una familia profesional, 3 periodos lectivos.

= Hasta tres periodos lectivos para tareas de coordinacion de las tutorias
especializadas como consecuencia de la participacién oficial del centro en

Programas institucionales de la Administracion educativa

v El profesorado a media jornada tendra como maximo 10 periodos lectivos, repartidos en

3 dias a la semana como minimo.

v Los profesores contratados a tiempo parcial realizardn y computaran en su horario las
horas que correspondan. Se debe mantener la proporcionalidad correspondiente entre

periodos lectivos y complementarios.

v' Cumplimiento del horario por parte del profesorado. El personal docente esta obligado a
cumplir estrictamente su horario de trabajo y, en los supuestos de imposibilidad, a
justificar documentalmente la ausencia. El profesorado, independientemente del lugar
de su residencia, debe cumplir con su obligacién de atender al alumnado en todo
momento, asi como adoptar las medidas necesarias para acudir al centro, sobre todo,
cuando la situacidon de dificultad sea previsible. En cualquier caso, si, tras la
imposibilidad de acceder al centro educativo al inicio de la jornada, se mejoran las
condiciones de acceso pasadas las primeras horas de la mafiana, los profesores deberan

trasladarse al centro educativo y concluir su jornada segun el horario previsto.

v’ Dado que en momentos puntuales a lo largo del curso escolar pueden producirse
situaciones extraordinarias ocasionadas, especialmente, por inclemencias
meteoroldgicas (nieve...) u otras causas de fuerza mayor que aconsejen el desalojo,
especialmente, del alumnado, parece conveniente que los centros establezcan un
protocolo de actuacion ante estos hechos, donde se debe implicar a todo el profesorado
y personal del centro y, en su caso, a las familias. La Direccion del centro es la

responsable de tomar la decision de desalojo, tras analizar la situacion que puede
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motivarlo y sus consecuencias. En su caso se deben adoptar las medidas necesarias
para que los alumnos lleguen a su domicilio con la suficiente garantia utilizando el
transporte escolar o no y previo conocimiento de las familias. Si no es aconsejable el
uso del transporte escolar, se deben buscar los medios para ofrecer alojamiento y
manutenciéon al alumnado afectado; para ello se deben utilizar los servicios
complementarios de la zona (Escuela Hogar, Residencia escolar...) y, si se considera
necesario, solicitar la ayuda de los Ayuntamientos, todo ello previo conocimiento del
Servicio Provincial y de las familias. Cualquier incidencia de estas caracteristicas debe
ser puesta de forma inmediata en conocimiento del Servicio Provincial, con indicacion de
los datos basicos (causa, alumnado afectado, medidas adoptadas,...); asimismo, se debe

mantener la informacién siempre que se produzcan variaciones o se considere finalizada

la situacién de emergencia.

v Vigilancia de recreos. Tal como establece el punto 67 de las IOF-IE Secundaria,
corresponde a cada Instituto adoptar las medidas organizativas que considere mas
adecuadas para garantizar que todos los alumnos tienen una adecuada atencion durante
los recreos y durante todo el tiempo de permanencia en el Instituto. Se prestara una

especial atencidn al control de los espacios limitrofes con el exterior.

v' Cualquier ausencia que se produzca debera ser notificada por el Profesor
correspondiente al Jefe de Estudios y, en su caso, al Secretario con la mayor brevedad
posible. Independientemente de la tramitacién de los preceptivos partes médicos de
baja, el Profesor deberd cumplimentar y entregar los justificantes correspondientes el
mismo dia de su reincorporacién al Centro. A estos efectos, se tendra a disposicion de

los Profesores modelos de justificantes en la Secretaria del Centro.

v Cumplimiento del horario por imponderables meteoroldgicos. Cualquier ausencia que
pudiera ser motivada por inclemencias climaticas debera justificarse documentalmente
con la correspondiente acreditacion de imposibilidad de circulacidon de vehiculos, emitida
por las autoridades que, en cada caso, tengan responsabilidad en el ambito de la red

viaria de la Comunidad Auténoma de Aragon.

v' El Director del centro comunicard al Servicio Provincial de Educacién, Universidad,
Cultura y Deporte en el plazo de tres dias cualquier ausencia o retraso de un Profesor
que resulte injustificado. De dicha comunicacion se dard cuenta por escrito,
simultaneamente, al Profesor correspondiente a fin de que presente, también por escrito

y si fuera el caso, las oportunas alegaciones para su tramitaciéon inmediata.
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3. érganos de gobierno y de coordinacion docente

3.1. ORGANOS DE GOBIERNO

+ ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO

v

v

La normativa vigente sobre el CONSEJO ESCOLAR es la establecida en los articulos
126 (composicidén) y 127 (competencias) de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacion (BOE del 4); asi como por el Reglamento Organico de IES, articulos 8
a 18, aprobado por Real Decreto 83/1996 de 26 de enero (BOE de 21 de febrero).

Asimismo, la normativa vigente sobre el CLAUSTRO es la establecida en los articulos
128 (composicidon) y 129 (competencias) de la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo,
de Educacion (BOE del 4); asi como por el Reglamento Organico de IES, articulos 22
a 24, aprobado por Real Decreto 83/1996 de 26 de enero (BOE de 21 de febrero).

En el orden del dia que se establezca de los anteriores drganos colegidos de
gobierno no se pueden incluir asuntos que no se encuentren entre las competencias

que la legislacion les atribuye.

+ DIRECCION DE LOS CENTROS

v

El Equipo Directivo (Director, Jefe de Estudios, Secretario/Administrador, Jefe de
Residencia) funcionara de acuerdo con el articulo 131 de la LOE. En caso de
ausencia o enfermedad el Jefe de Estudios sustituird al Director. Las funciones del

Director se recogen el art. 132 de la LOE.

En los centros de 16 a 25 unidades, podra haber un Jefe de Estudios Adjunto,
nimero que aumentara a dos en los Institutos entre 26 y 35 unidades o tres en los
centros de 36 o mas unidades siempre que se imparta FP ademas de ESO vy
Bachillerato. Este tercer Jefe de Estudios Adjunto sélo existira si el IES imparte
Formacién Profesional, el cual se ocupara especificamente de estos estudios cuando
haya, al menos, dos familias profesionales. Inst. 123, 124 y 125 de la Orden de 22
de agosto de 2002. (La Instruccion 124 ha sido modificada por la Orden de 7 de
julio de 2005; en esta instruccion se dan las condiciones para autorizar el
nombramiento de un Jefe de estudios adjunto para régimen nocturno o con doble

turno.)

En el supuesto de cese de algun cargo directivo (Jefe de Estudios o Secretario), los

Directores lo comunicaran al Servicio Provincial, proponiendo sustitutos que
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cumplan los requisitos contemplados en la normativa vigente y comunicando tal

decision al Consejo Escolar.

En los Institutos que cuenten con varios Jefes de estudios adjuntos, uno de ellos
debera coordinar y supervisar de modo directo todos los aspectos referidos a la ESO
(tutorias, disciplina, faltas de asistencia a clase, guardias de recreo, etc.) y
designara coordinadores de tutores de curso de entre profesores, preferentemente
con experiencia en funciones de tutoria con alumnos del nivel que corresponda
siempre que las disponibilidades horarias lo permitan. El Jefe de estudios
determinard las tareas especificas que habran de realizar cada uno de estos

profesores y las responsabilidades que deberan asumir.

3.2. ORGANOS DE COORDINACION DOCENTE

+ Departamentos didacticos

v

v

Se constituiran todos aquellos que se contemplan para los IES en la Instruccion 1
del Anexo de la Orden de 22 de agosto de 2002: los enumerados en el articulo 40
b) del Reglamento Organico (Artes plasticas, Ciencias naturales, Educacion fisica y
deportiva, Filosofia, Fisica y quimica, Francés, Geografia e historia, Griego, Inglés,
Latin, Lengua castellana vy literatura, Matematicas, Musica y Tecnologia) mas los
de Economia y FOL, siempre que exista plaza creada de la especialidad en la

plantilla organica del centro.

Podran constituirse ademas de los establecidos por la normativa, departamentos
didacticos de otras lenguas extranjeras, cuando las mismas sean impartidas en el

centro como primera lengua.

A cada departamento didactico perteneceran los profesores de la especialidad que
impartan ensefianzas propias de las materias o moddulos asignados al mismo. Los
profesores que, aun perteneciendo a un departamento didactico, impartan alguna

materia o0 modulo asignados a otro, también deberan ser adscritos al ultimo.

Cuando en un centro se impartan materias o mdédulos que o bien no estan asignados
a un departamento o bien pueden ser impartidas por profesores de distintos
departamentos y la prioridad de atribucion no esté establecida por la normativa
vigente, el Director, a propuesta de la Comision de Coordinacion Pedagdgica,
adscribira dichas ensefianzas a uno de dichos departamentos, el cual sera el

responsable de las mismas a todos los efectos (articulo 48.4 del Reglamento).
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v" Junto a la realizacién y ejercicio de las variadas e importantes tareas y funciones
(articulo 49) que les asigna el Reglamento, los departamentos didacticos
colaboraran con el Departamento de Orientacion, bajo la direccion del jefe de
estudios, en la prevencion y deteccion temprana de problemas de aprendizaje vy
elaboraran la programacion y aplicacién de adaptaciones curriculares para los
ACNEAEs y los alumnos de ESO que sigan otros programas de atenciéon a la

diversidad.

v Las reuniones de los departamentos de caracter semanal son de obligada asistencia
para todos sus miembros y lo tratado sera recogido puntualmente en las actas
correspondientes por el jefe de departamento. Al menos una vez al mes, las
reuniones se centraran en evaluar el desarrollo de las programaciones didacticas e
introducir las modificaciones oportunas, todo lo cual serd recogido por el jefe del

departamento en un informe mensual.

v' Las propuestas de nombramientos de los jefes de departamento deben ser remitidas
urgentemente y siempre antes del 24 de septiembre. La Direccién de los centros
debera tener en cuenta, para la designacion de las Jefaturas de departamento y en

aplicacion de la normativa vigente, los siguientes aspectos:

= La jefatura de departamento serd desempenada por un profesor que pertenezca

al mismo con la condicion de catedratico.

= Cuando en un departamento haya mas de un catedratico, la jefatura del mismo
sera desempefiada por el catedratico que designe el director, oido el

departamento.

= Cuando en un departamento no haya ningln catedratico, o habiéndolo se
hubiese producido la circunstancia sefialada en el punto 2 del articulo 52 del
Reglamento Organico de los Institutos de Educacidon Secundaria (cese por la
Direccion a propuesta de la mayoria absoluta de los miembros del
departamento), la jefatura serd desempefiada por un profesor del cuerpo de
profesores de ensefianza secundaria que pertenezca al mismo designado por el

director, oido el departamento.

= Ante la ausencia de un catedratico, un profesor del cuerpo de ensefianza
secundaria no puede negarse a ser designado jefe de su departamento. No es
admisible que alegue ante el Director que ya ocupa otras responsabilidades

encomendadas por el equipo directivo, sobre todo, si éstas no forman parte de
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la estructura organica del centro, por no constar en el Reglamento de 1996 y en

las disposiciones que lo desarrollan.

= No pueden ocupar con caracter ordinario las jefaturas de los departamentos
didacticos y del departamento de Orientacion los profesores pertenecientes a
los cuerpos de maestros, de profesores técnicos de F.P. y de ITEM a extinguir

destinados en ellos.

*= Sdlo en el caso de que durante un curso escolar ninguno de los miembros de un
departamento didactico fuese catedratico ni profesor del cuerpo de ensefanza
secundaria la Direcciéon de un centro podria designar a un docente de otros
cuerpos docentes, como indicd en su dia el Director General de Centros del MEC

mediante las Instrucciones de 21 de enero de 1997, con caracter de suplencia.

= El Reglamento Organico de los Institutos de Educacion Secundaria no establece
una prelacidon entre profesores de ensefianza secundaria interinos y profesores
definitivos de los mencionados cuerpos docentes destinados en el mismo
departamento, aunque se debe considerar que Unicamente debe producirse el
nombramiento de un funcionario interino como Jefe de departamento cuando no
exista en el propio Departamento ningln funcionario de carrera que pueda
ejercer esas funciones, segln contestacion de 19 de abril de 2001 del Director

General de Gestion de Personal.

+ COMISION DE COORDINACION PEDAGOGICA (CCP)

v" La comisién se reunird una vez, como minimo, al mes, asi como otra vez a
principio de curso y otra al final del mismo, sin perjuicio de celebrar

cuantas otras reuniones se consideren necesarias a lo largo del curso.

v Con caracter general, resulta necesario acometer un esfuerzo continuado vy
permanente para dotar a esta comisidn, a sus reuniones, deliberaciones y acuerdos
del maximo nivel técnico (curricular y académico), alejado de dindmicas e inercias

incompatibles con el rigor profesional que la normativa les exige.

v La Comision debe comprobar que las programaciones didacticas de los
departamentos se ajustan a las directrices (conceptuales, de forma, de criterios,
etc.) explicitadas previamente; asimismo, comprobara si tales programaciones
contienen todos los apartados aludidos en el articulo 68 del Reglamento y en los
correspondientes de las Ordenes de curriculos vigentes. El director devolverd al

Departamento la programacion para su reelaboracion, en el caso de no satisfacer las
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exigencias sefialadas (Instruccién 39, de la Orden de 22 de agosto de 2002), sin

perjuicio de su ulterior supervision externa por parte de la Inspeccién de Educacion.

v" La Comision debera proponer un plan para realizar la evaluacion interna del centro
gue, con caracter anual, valorara el funcionamiento, los proyectos, los programas vy

actividades, asi como los propios resultados obtenidos (articulo 72 del Reglamento).

v De modo especial, la Comision debera establecer durante el mes de septiembre, y
siempre antes de las actividades lectivas, los criterios y el calendario de actuacion
en relacidon con los Proyectos Curriculares de centro, segin proceda en cada caso:
elaboracién y/o revisién. En las mismas fechas, la comision propondra al claustro
de profesores, de acuerdo con la jefatura de estudios, la planificacion general de las
sesiones de evaluacidn y calificacion de los alumnos, asi como el calendario de los

examenes o de pruebas extraordinarias para su aprobacion.

+ DEPARTAMENTO DE ORIENTACION

v De modo especifico, este Departamento se atendra a lo dispuesto en la Resolucion
de 29 de abril de 1996 (BOE de 31 de mayo) y en la Circular del Plan de
Actividades de 30 de abril de 1996.

v" El departamento debera elaborar un plan de actividades a principio de curso y una
memoria final del curso, que deberd recoger los objetivos y las actuaciones
detalladas y temporalizadas con relacion a los tres ambitos basicos de su
competencia: apoyo al proceso de ensefianza y aprendizaje, orientacion académica
y profesional y la accion tutorial. Este plan de actividades deberd ser concreto y
realista, y deberd sefialar, pormenorizadamente, en qué consiste (y cuando) la
colaboracién del departamento de orientacion con el Equipo Directivo, el Consejo
Escolar, la Comision de Coordinacion Pedagdgica, los Departamentos Didacticos, el
Departamento de Actividades Complementarias y Extraescolares, los Tutores y los
equipos docentes. Es muy importante que este Plan recoja qué es competencia vy
responsabilidad ejecutiva del Departamento y/o de cada profesor integrante del
mismo y qué corresponde a aquéllos con los que se concreta la colaboracion.
Asimismo, conviene explicitar de modo claro los procedimientos previstos para

realizar su seguimiento y evaluacion.

v El Departamento de Orientacién propondra a la C.C.P. los criterios y procedimientos

previstos para realizar las adaptaciones curriculares apropiadas para los alumnos
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con necesidades educativas especiales, para su discusién e inclusion en las

programaciones didacticas.

v' Asimismo, este departamento colaborara con los profesores, bajo la direccidn del
jefe de estudios, en la prevencidon y deteccidon temprana de problemas de

aprendizaje, asi como en la orientaciéon académica y profesional de los alumnos.

v' La atencién a los grupos de alumnado que sigan programas especificos tendra la
consideracion de horario lectivo sdlo si se desarrolla con caracter sistematico. Por
otra parte, el profesor titular de plaza de la especialidad de Orientacion Educativa
deberad desarrollar parte de sus funciones docentes una tarde a la semana para
atenciéon a padres y orientacién al alumnado. Asimismo, los profesores de este
departamento que atiendan a grupos de diversificacion curricular colaboraran
también en la aplicacion de adaptaciones curriculares con los Departamentos
Didacticos correspondientes. En todo caso, estos profesores completaran su horario

lectivo con horas de docencia en el departamento de su especialidad.

4+ DEPARTAMENTO DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

v El jefe del departamento sera designado por el Director por un periodo de cuatro

afios y actuara bajo la dependencia del jefe de estudios.

v" En la elaboracion del programa anual de actividades complementarias vy
extraescolares se deben recabar propuestas concretas de los departamentos, de los

profesores, de los alumnos y de los padres.

v' Corresponde también al departamento optimizar la organizacion y la utilizacion de
la biblioteca del instituto, disefiando estrategias que promuevan su uso desde una

concepcion abierta de integracién de recursos, medios y propdsitos.

+ TUTORIAS

v" En los institutos habra un tutor por cada grupo de alumnos, el cual serd designado
por el director, a propuesta del jefe de estudios, entre los profesores que impartan

docencia al grupo.

v El jefe de estudios convocara reuniones periddicas con los tutores para garantizar la
coordinacion del Plan de Accion Tutorial. Para ello, el jefe de estudios garantizara
que los tutores de un mismo curso dispongan en su horario individual de alguna

hora complementaria comun.
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v Las funciones de los tutores aparecen reguladas en el articulo 56 del Reglamento

Organico de los IES.

v Los tutores de los grupos de diversificacidon de la educaciéon secundaria obligatoria
deben ser, preferentemente, profesores del departamento de orientacion y se deben

coordinar con el resto de los tutores de sus alumnos.

v Las tutorias de grupos de primero y segundo de Educaciéon Secundaria Obligatoria
seran asignadas preferentemente a los maestros que impartan clase a dichos

grupos.

v En los Institutos que cuenten con varios jefes de estudios adjuntos (Instruccion 123
de la Orden 2382), uno de ellos se encargara de coordinar y supervisar de modo
directo todos los aspectos referidos a la ESO (tutorias, disciplina, faltas de asistencia
a clase, guardias de recreo, etc.) y designara coordinadores de tutores de curso de
entre profesores, preferentemente con experiencia en funciones de tutoria con
alumnos del nivel que corresponda siempre que las disponibilidades horarias lo
permitan. El jefe de estudios determinard las tareas especificas que habran de

realizar cada uno de estos profesores y las responsabilidades que deberan asumir.

QUINTA.- EVALUACION DE CENTROS

La Inspeccion educativa en su Plan de actuacion lleva recogiendo varios cursos en el marco
de sus actuaciones PRIORITARIAS, la evaluacién de centros, para ello se ha provisto de un
documento técnico elaborado con diferentes dimensiones e indicadores que le permitan
desarrollar con eficacia para los centros la evaluacion de los mismos. Es fundamental que se
genere dentro de los centros una verdadera cultura de la evaluacion, pues es condicién sine
qua non, para abordar la mejora de los diferentes ambitos que componen la complejidad de
un centro educativo que, se lleve a cabo con rigor una evaluaciéon que nos aporte la

suficiente informacion para abordar con determinacion el cambio.

Para ayudar a los centros a realizar su autoevaluacion, y que ésta sea un proceso habitual y
sistematico, se va a facilitar en la pagina WEB del Departamento, en link “centros
educativos.- documentos institucionales”; el modelo técnico de evaluacion de centros,
un dossier que recoge la normativa mas directamente implicada en este ambito, y las
conclusiones generales a las que se ha llegado como resultado de la actuacion prioritaria

que se ha llevado a lo largo del curso en diferentes centros de nuestra comunidad.
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Todo lo referido en el apartado anterior esta relacionado con la Educaciéon Secundaria

obligatoria.

Esta previsto para el proximo curso 2013/2014 que, la inspeccion educativa continte con la
tarea de la evaluacion de los centros educativos de Aragéon como una de sus actuaciones
prioritarias. Y es esencial que la evaluacién externa que desarrolla la Inspeccion Educativa

se vea complementada con la evaluacién interna que se implemente en los propios centros.

SEXTA.- ORDENACION ACADEMICA

1. Agrupamiento del alumnado

v Una vez aprobados los objetivos del centro para el curso escolar, las Jefaturas de
estudios, con la colaboracion de los demas integrantes del Equipo directivo,
definiran los agrupamientos heterogéneos del alumnado para la imparticion de las
materias comunes y optativas asi como para la aplicacion de las medidas especificas
de atencion al alumnado con dificultades de aprendizaje y con necesidades

educativas especiales.

v'  Estos agrupamientos deben contribuir a establecer las condiciones para alcanzar los
objetivos del centro para el curso escolar y a optimizar los recursos humanos
disponibles. Cualquier incremento en el nimero de grupos de alumnos requerira la
autorizacion expresa de la Direccién del Servicio Provincial del Departamento de

Educacion, Universidad, Cultura y Deporte.

v" En las ensenanzas de Formacion profesional se debe considerar la instruccion n° 114
de las IOF de los IES que indica: “Con caracter general, en cada Centro se ofertara
un solo grupo de cada Ciclo Formativo autorizado. Para poder ampliar la oferta
existente a un numero superior de grupos sera imprescindible la autorizacion
expresa de la Direccion General de Centros y Formacion Profesional. El numero
maximo de alumnos sera de 30 por cada grupo. El numero minimo sera de 15
alumnos en el medio urbano y 10 alumnos en el medio rural. Excepcionalmente, la
Direccion General de Centros y Formacion Profesional podra autorizar |la
implantacion o continuidad de un determinado Ciclo Formativo con un numero de
alumnos superior o inferior al sefialado hasta en un 20% y durante un periodo de

dos cursos escolares consecutivos”.
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2. Optativas

Secundaria Obligatoria

v' Para la creacion de los grupos de materias optativas de Educacién secundaria
obligatoria se estara a lo dispuesto en el apartado 7 de las IOF de los IES que la
Orden de 12 de julio de 2013, de la Consejera de Educacion, Universidad, Cultura y
Deporte, por la que se modifica la Orden de 22 de agosto de 2002, del
Departamento de Educacién y Ciencia, que aprueba las instrucciones que regulan la
organizacion y el funcionamiento de los Centros Docentes Publicos de Educacion
Secundaria de la Comunidad Auténoma de Aragdn (BOA 24/07/13) ha redactado de
la siguiente manera: "Las enseflanzas de cada materia optativa sélo podran ser
impartidas con un numero minimo de quince alumnos, previa autorizacion de la
Direccion General competente en materia de ordenacion académica. No obstante, el
Servicio Provincial correspondiente al Departamento de Educacion, podrd autorizar
la imparticion de las materias optativas de ESO, opcionales de 4° de ESO, Historia y
Cultura de las Religiones, siempre que las peculiaridades del centro o circunstancias

especiales, asi lo aconsejen.

El numero minimo de alumnos que se requerird para la autorizacion excepcional de

las materias optativas sera:
. Optativas ESO: 10 alumnos.
. Optativas 4° ESO: 10 alumnos.
. Historia y Cultura de las Religiones: 10 alumnos”. (nueva redaccién instruccién 107).

v De acuerdo con el art® 3.1 de la Orden de 30 de julio de 2007, la eleccién de
materias optativas por parte del alumnado para cada uno de los tres primeros
cursos de Educacion Secundaria Obligatoria, como alternativa a la Segunda lengua
extranjera, deberd ser autorizada por el Director del centro, oidos el alumno y sus

padres o tutores legales, previa consulta al departamento de orientacién.
Bachillerato

v" De acuerdo con la Orden de 12 de julio de 2013 por la que se aprueban instrucciones
gue regulan la organizacién y el funcionamiento de los centros docentes publicos de
Educacion Secundaria de la Comunidad Autéonoma de Aragdn, se indica lo siguiente:
“"En lo que se refiere a bachillerato, los Centros deberan cefiirse a lo establecido en

la Orden de 27 de mayo de 2009, de la Consejera de Educacion, Cultura y Deporte,
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por la que se establece el curriculo y se organiza la oferta de materias optativas de
Bachillerato (BOA de 12 de junio de 2009).

No obstante, las ensefianzas de cada materia optativa solo podran ser impartidas
con un ndmero minimo de quince alumnos, previa autorizacion de la Direccion
General competente en materia de ordenacion académica. El Servicio Provincial
correspondiente al Departamento, en su caso, podra autorizar excepcionalmente la
imparticion de materias optativas Bachillerato y materias de modalidad de
Bachillerato, siempre que las peculiaridades del centro o circunstancias especiales,
asi lo aconseje.

El numero minimo de alumnos que se requerira para la autorizacion excepcional de
las materias optativas y materias de modalidad de Bachillerato, sera:

Optativas Bachillerato: 10 alumnos

Materias de modalidad en Bachillerato: 7 alumnos para el primer curso,
garantizando su continuidad en segundo curso.

No podran cursarse como optativas las materias de otra modalidad que no se oferte
en el propio centro”. (nueva redaccién instruccién 109)

v OPTATIVAS DISENADAS POR LOS CENTROS: SOLICITUD Y PLAZOS

= Educacion Secundaria Obligatoria. Las solicitudes para la autorizacion de
optativas deberan dirigirse al Servicio Provincial, a propuesta del Claustro,

antes del 15 de febrero.

= Bachillerato. La referencia para organizar la optatividad se encuentra en la
Orden de 27 de mayo de 2009, de la Consejera de Educacién, Cultura vy
Deporte, por la que se establece el curriculo y se organiza la oferta de materias
optativas de Bachillerato (BOA de 12 de junio).

Los centros podran ofertar en el segundo curso del Bachillerato una materia
optativa de elaboracidon propia dedicada a la realizacion de un proyecto de
investigacion integrado y que tendra eminentemente un cardcter practico. Las
solicitudes de autorizacion de esta materia se presentaran, a propuesta del
Claustro de profesores, en los respectivos Servicios Provinciales del
Departamento de Educacidon, Universidad, Cultura y Deporte antes del 15 de
febrero anterior al comienzo del curso para el que se proponga su imparticién e
irdn acompafiadas de la documentacion que se recoge en el articulo 4 de la
Orden de 27 de mayo de 2009 citada.
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3. Ensefanzas de religion y atencidon educativa alternativa en el
curriculo LOE de ESO (disposicion adicional sexta de la orden de 9

de mayo de 2007 —curriculo de secundaria-)

v" De conformidad con lo establecido en el articulo 62.1 c) de la Ley 13/2006, de 27 de
diciembre, de Derecho de la Persona, los alumnos mayores de catorce afios y los
padres o tutores de los alumnos menores de esa edad manifestaran
voluntariamente, en la primera adscripcion del alumno al centro, su deseo de cursar
o0 no cursar ensefianzas de Religidon o Historia y cultura de las religiones, sin

perjuicio de que la decision pueda modificarse al inicio de cada curso escolar.

v Los centros docentes dispondran las medidas organizativas necesarias para
proporcionar la debida atencidén educativa en el caso de que no se haya optado por
cursar ensefianzas de religion, garantizando, en todo caso, que la eleccion de una u
otra opcion no suponga discriminacion alguna. Dicha atencién en ningln caso
comportara el aprendizaje de contenidos curriculares asociados al conocimiento del
hecho religioso ni a cualquier materia de la etapa. Las medidas organizativas que
dispongan los centros deberan ser incluidas en su Proyecto educativo para que
padres, tutores y alumnos las conozcan con anterioridad. La concrecién de tales

medidas para cada curso escolar se incorporara a la Programacién general anual.

v" Quienes opten por las ensefianzas de religion podran elegir entre las ensefianzas de
religion catdlica, las de aquellas otras confesiones religiosas con las que el Estado
tenga suscritos Acuerdos Internacionales o de Cooperacidon en materia educativa, en
los términos recogidos en los mismos, o la ensefanza de historia y cultura de las

religiones.

4. Enseinanzas de religion en bachillerato (disposicion adicional

segunda de la orden de 1 de julio de 2008 curriculo de bachillerato)

v Las ensefanzas de religion se incluirdn en el Bachillerato de acuerdo con lo
establecido en la disposicién adicional segunda de la Ley Organica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacién, y en la Disposicion Adicional Tercera del Real Decreto
1467/2007, de 2 de noviembre.

v La determinacién del curriculo de la ensefianza de religion catdlica y de las
diferentes confesiones religiosas con las que el Estado espafiol ha suscrito Acuerdos
de Cooperacion en materia educativa serd competencia, respectivamente, de la
jerarquia eclesiastica y de las correspondientes autoridades religiosas.
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v' La evaluacidon de la ensenanza de la religion catdlica se realizara en los mismos
términos que la de las otras materias del Bachillerato. La evaluacion de la
ensefianza de las otras confesiones religiosas se ajustard a lo establecido en los

Acuerdos de Cooperacion en materia educativa suscritos por el Estado espafiol.

v/ Con el fin de garantizar el principio de igualdad y la libre concurrencia, las
calificaciones que se hubieran obtenido en la evaluacidon de las ensefianzas de
religidn no se computaran en la obtencidn de la nota media a efectos de acceso a la
Universidad, Formacion profesional de grado superior y a otros estudios superiores,
ni en las convocatorias para la obtencion de becas y ayudas al estudio en que deban

entrar en concurrencia los expedientes académicos.

5. Pruebas extraordinarias para el alumnado que ha finalizado la
etapa sin haber obtenido el titulo de graduado en ESO

v' La organizaciéon y convocatoria de estas pruebas corresponden a los centros de

acuerdo con la siguiente normativa:

= Instrucciones de 10 de enero de 2011, de la Direcciéon General de Politica
Educativa, relativas al desarrollo de la prueba extraordinaria regulada
mediante la Orden de 16 de marzo de 2009, del Departamento de Educacion,
Cultura y Deporte, para alumnos que, habiendo cursado el programa de
diversificaciéon curricular, hayan finalizado la Educacidon secundaria obligatoria

sin obtener el titulo de Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria.

v/ Estas pruebas extraordinarias van dirigidas al alumnado que al finalizar la etapa no
hubieran obtenido el Titulo de Graduado en Educacion Secundaria. Para ello,
dispondran durante los dos anos siguientes de una convocatoria anual de pruebas
para superar aquellas materias pendientes de calificacion positiva, siempre que el

nimero de estas no sea superior a cinco.

v" Para la realizaciéon de las pruebas por parte del alumnado procedente de los
Programas de Diversificacion Curricular sera condicién necesaria tener pendientes de
superacion un maximo de un ambito y tres materias no incluidas en ambitos o cinco
materias no incluidas en ambitos. A estos efectos, cada ambito del programa se
considerara como Unico dentro de los dos afios de duracion del mismo. Las materias
no incluidas en los ambitos y pendientes de superacién a lo largo de la etapa

tendran consideracion diferenciada, incluso las que posean la misma denominacion.
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v' Sera requisito para la realizacion de estas pruebas haber superado la edad maxima

de permanencia en régimen ordinario en la etapa.

6. Obtencion del certificado de nivel basico de las enseihanzas de
idiomas por los alumnos graduados en ESO

v La normativa que regula este procedimiento es la ORDEN de 3 de junio de 2009 de
la Consejera de Educacion, Cultura y Deporte, por la que se regula la obtencion del
certificado de nivel basico de las ensefianzas de idiomas de régimen especial por los
alumnos graduados en Educacién Secundaria Obligatoria en centros publicos vy

privados de la Comunidad Auténoma de Aragén (BOA de 16 junio)

v Las Direcciones de los centros docentes deben elaborar una relacién de los alumnos
propuestos, conforme al modelo adjuntado en la Resolucion de 30 de abril de 2013
del Director General de Ordenacion Académica por la que se dictan instrucciones
para la aplicacién de la Orden de 3 de junio de 2009, en el Anexo IIA y Anexo IIB,
segln corresponda, y la remitiran, dentro del plazo que fije la Resolucién (dentro
de los primeros dias de julio), al Servicio Provincial. El resto del procedimiento se

encuentra explicitado en la propia Resolucion.

v Los Departamentos didacticos de Inglés deben incorporar en los Proyectos
Curriculares y en las Programaciones Didacticas las pruebas resefiadas en el articulo
1.2 de la Orden de 3 de junio de 2009 y los objetivos que deben alcanzar los
alumnos de educacion secundaria obligatoria para la obtencion del certificado de

nivel basico que se relacionan en el Anexo I de dicha Orden.

7. Evaluacion objetiva del rendimiento escolar

v" La Orden de 28 de agosto de 1995, por la que se regula el procedimiento para
garantizar el derecho de los alumnos de educacién secundaria obligatoria y de
bachillerato a que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos,
ademas de reconocer tal derecho, establece las condiciones que garantizan dicha
objetividad, a la par que fija el procedimiento mediante el cual los interesados pueden
solicitar aclaraciones de los profesores y, en su caso, presentar las reclamaciones contra
las calificaciones finales y las decisiones de promocion o titulacion, bien sea ante el
propio centro o bien posteriormente ante el Director del Servicio Provincial. Esta Orden

también serd de aplicaciéon para el alumnado de PCPI y Ciclos de Formacién Profesional.
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v" El Equipo Directivo debe velar por el correcto cumplimiento de lo preceptuado en los
apartados Sexto a Decimoquinto de dicha norma, ambos inclusive en cuanto a
competencias, procedimientos, instrumentos, publicidad y plazos, de forma que en todo
momento los centros escolares garanticen el derecho de los alumnos a ser evaluados
con criterios objetivos, procedimientos correctos e instrumentos adecuados; es decir,
con unos referentes de evaluacién claros en su formulacidon, coherentes con la
programacion didactica, estables en su aplicacidon y hechos publicos desde el mismo
inicio de las actividades lectivas el primer dia del curso. En definitiva, la Unica via para
garantizar el derecho a una evaluacién objetiva reconocido legalmente a los usuarios del

sistema educativo y, en consecuencia, para evitar innecesarias reclamaciones.

v La precitada Orden, que regula el procedimiento para garantizar el derecho de los
alumnos a que su rendimiento escolar sea evaluado conforme a criterios objetivos y las
diferentes Ordenes de evaluacion, determina que se debera prestar especial atencién a
la definicion explicita y precisa de los minimos exigibles que el alumnado debera
alcanzar al finalizar el curso, los criterios de calificacién y los instrumentos de evaluacion

gue aplicara el profesorado en su practica docente.

v' Se entiende por instrumentos de evaluaciéon todos aquellos documentos o registros
utilizados por el profesorado para la observacion sistematica y el seguimiento del
proceso de aprendizaje del alumno. El apartado dedicado a los instrumentos de
evaluacion deberd contener aquellos que permiten obtener la informacion objetiva

necesaria del proceso de ensefianza y aprendizaje.

v Los departamentos didacticos informaran al comienzo del periodo lectivo a los padres,
madres o tutores legales del alumnado y al propio alumnado, de los criterios de
evaluacion y contenidos minimos exigibles que permitan alcanzar los objetivos de las

materias/modulos.

v' En todas las etapas educativas se debe realizar la correspondiente evaluacion inicial del
alumnado conforme establece la normativa vigente de cada una de ellas teniendo en
cuenta la informacidén aportada por el profesorado del curso anterior. Asimismo, los
departamentos didacticos deben determinar, en el marco del proyecto curricular de
etapa y de sus programaciones didacticas, el contenido y forma de estas evaluaciones
iniciales. El instrumento utilizado para dicha evaluacién deberd ser aportado en la

programacion didactica.
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SEPTIMA.- PROGRAMAS EDUCATIVOS

1. Atencion a la diversidad

v' El Plan de Atencién a la Diversidad debe exponer los criterios que se han aplicado al
establecer los desdobles, grupos de apoyo/refuerzo y la organizacion concreta de cada
grupo: alumnos atendidos, curso de procedencia, tiempo semanal de atencidn, profesor
responsable, contenidos de trabajo... Las medidas que se establezcan deben ser eficaces
(por lo que no son aconsejables tiempos semanales de apoyo muy reducidos) y su
seguimiento y revision se hara con rigor y sistematicamente. Asi mismo, las familias de
los alumnos que reciben los apoyos/refuerzos deben ser informadas de los mismos por

los tutores.
ALUMNOS CON NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO

v' Los cinco grupos de clasificacion establecidos para estos alumnos que se resumen

basicamente en:

= Grupo 1) Alumnado con necesidades educativas especiales (ACNEEs) derivadas de
“Discapacidad o trastornos graves de conducta” que posean dictamen de
escolarizacion por parte del EOEP y resolucion del Director del Servicio Provincial
(con discapacidad sensorial, motora, intelectual, trastorno lenguaje, TGD, trastorno

grave conducta, retraso del desarrollo).
= Grupo 2) Altas capacidades intelectuales.

= Grupo 3) Mostrar dificultades especificas de aprendizaje: trastorno especifico del
aprendizaje verbal, trastorno de aprendizaje no verbal, trastorno por déficit de
atencion, retraso del lenguaje, capacidad intelectual limite y dificultades

emocionales.

= Grupo 4) Incorporacion tardia al sistema educativo espafol y/0

desconocimiento del espafiol.

= Grupo 5) Condiciones personales o de historia escolar (minorias étnicas,
condiciones de salud, itinerancia familiar, tutela judicial, escolarizacion irregular o

grave dificultad de adaptacion escolar).

v" Los alumnos con NEE asociadas a discapacidad seran evaluados con las adaptaciones

de tiempo y medios que determine el departamento de Orientacién conforme a lo
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establecido en la correspondiente adaptacidn curricular significativa. (Orden 26-11-

2007, evaluacion secundaria obligatoria, 14.2).

v" La ACS en alumnos con NEE asociadas a discapacidad motora, auditiva y/o visual que
previsiblemente puedan obtener titulo de Graduado en ESO, afectard solamente a
aquella materia condicionada de forma determinante por su tipo de discapacidad.

(Orden 26-11-2007, evaluacién secundaria obligatoria, 14.3).

v' La promocién del alumnado se realizara en funcion de los objetivos para él propuestos.
En los tres primeros cursos de la etapa, si el desfase de tales objetivos especificos es
significativo en relacién con los generales del curso siguiente, oido el alumno y sus
padres y con el asesoramiento del departamento de Orientacion, el equipo docente
podra decidir que el alumno permanezca escolarizado un afio mas en el mismo curso,
siempre que ello favorezca la titulacién al final de la etapa o de dicha permanencia se
deriven beneficios para su desarrollo personal o para su socializacion. (Orden 26-11-

2007, evaluacion secundaria obligatoria, 16.8 y 9).

v La evaluacion del alumnado atendido mediante las diferentes actuaciones de
compensacién educativa se efectuara siguiendo los criterios establecidos al efecto en sus
respectivas adaptaciones curriculares. En la documentacién académica oficial se
reflejaran los resultados indicando AC (Adaptacion curricular) en las materias que

corresponda. (Orden 25-06-2001, situaciones desfavorecidas, 13.1).

v Cuando se prevean apoyos de castellano para el alumnado extranjero ha de tenerse
en cuenta que la ensefianza de nuestro idioma debe estar basada en la didactica de

lenguas extranjeras y en los principios de la educacion intercultural.

ESCOLARIZACION TARDIA DEL ALUMNADO INMIGRANTE EN ENSENANZA
OBLIGATORIA.

v La escolarizacion de este alumnado se debe realizar considerando la Orden
ECD/3305/2002, de 16 de diciembre, por la que se modifican las de 14 de marzo de
1988 y de 30 de abril de 1996, para la aplicacién de lo dispuesto en el Real Decreto
104/1988, de 29 de enero, sobre homologacion y convalidacion de titulos y estudios

extranjeros de educacion no universitaria (BOE de 28 de diciembre), establece:

* No deberan realizar tramite alguno de convalidacion de estudios los alumnos
procedentes de sistemas educativos extranjeros que deseen incorporarse a cualquiera
nivel, curso o modalidad del sistema educativo espafiol para cuyo acceso no sea

requisito previo la obtencion del titulo de Graduado en Educacién Secundaria.
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* La incorporacion de dichos alumnos al curso que corresponda se efectuara por el
centro espafol en el que el interesado vaya a continuar sus estudios, segun la
normativa aplicable al respecto. El centro educativo debe analizar el nivel curricular de
cada alumno y la evolucion de sus aprendizajes; considerando dicha informacion y la
aportada por el alumno y la familia, oidos los padres o tutores legales, el centro podra
determinar la incorporacién del alumno en uno o dos cursos inferiores al establecido por
su edad cuando el desfase curricular detectado sea de dos o mas afos, siempre que se
disponga de plazas para su escolarizacion. En caso contrario, se adoptaran las medidas
de apoyo necesarias para garantizar su progresion en el proceso de ensefanza-

aprendizaje.

* La adopcién de cualquiera de estas medidas deberd ser tomada a lo largo de los

primeros dias de la escolarizacion en el centro.

= En el caso de superar el desfase curricular detectado, dichos alumnos se incorporaran al
grupo correspondiente a su edad. Por tanto, tal medida de escolarizacién debe

contemplarse como extraordinaria y transitoria.

2. PAB (Programa de Aprendizaje Basico)

v/ Su organizacion se rige por lo estipulado en la Resolucion de 19 de julio de 2013, de
la Direccidon General de Ordenacion Académica, por la que se autoriza la
aplicacion experimental en centros de Educacion secundaria del Programa de
aprendizaje basico para el curso 2013-2014, establecido en la Orden de 9 de
mayo de 2007, por la que se aprueba el curriculo de la Educacion Secundaria

Obligatoria.

v El nidmero de profesores debe ser lo mas reducido posible y, preferentemente, con
destino definitivo en el centro y adecuada experiencia docente: Un solo profesor
impartird Lengua castellana y literatura, Ciencias sociales, Geografia e Historia y, si es
posible, Lengua extranjera; Otro profesor impartirda Matematicas y Ciencias de la

Naturaleza.
v" Grupo de las materias especificas: entre 10 y 15 alumnos.
v Distribuciéon equilibrada de los alumnos en los grupos de referencia.
v’ Tutor especifico: continuidad a lo largo de los dos afios del Programa.

v' La direccidon del centro informara a la comunidad educativa sobre el contenido de las

Instrucciones que regulan el PAB.
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3. PDC (Programa de Diversificacion Curricular)

v' Significado y finalidad

= Los Programas de diversificacion curricular constituyen la diversificacion del
curriculo de los dos ultimos cursos de la ESO por medio de una metodologia vy
unos contenidos adaptados a las caracteristicas y necesidades del alumnado con
el objetivo de que alcance los objetivos generales de la etapa y obtenga el titulo

de graduado en ESO.
v’ Criterios de incorporacién de alumnos al Programa

= Podran acceder a estos programas los alumnos que presenten dificultades
generalizadas de aprendizaje y que, a juicio del equipo docente y del
departamento de orientacién, no se encuentran en situacion de alcanzar los
objetivos de la etapa ni adquirir las competencias basicas cursando el curriculo

ordinario.

= La incorporacion al programa se efectuara desde 3° de ESO. Asi mismo, podra
incorporarse el alumnado que, una vez cursado segundo, no esté en
condiciones de promocionar a tercero y haya repetido ya una vez en la etapa.
Toda incorporacién requerira informe propuesta del equipo docente, evaluacion
académica y psicopedagodgica del departamento de orientacién e informe de

Inspeccion de Educacion.

= Excepcionalmente, el equipo docente podra proponer la incorporacion de un
alumno al segundo curso del programa si éste hubiera permanecido dos anos en
tercero o si no hubiera superado el cuarto curso de la ESO tras haber repetido
algln curso en la etapa, siempre que esta medida se considere la mas

adecuada.
v" Otras consideraciones

= La duracion del programa sera de dos afios. Solo se podra permanecer un afio
mas en el mismo en el sequndo de los cursos que lo componen siempre que el
alumno no esté en condiciones de obtener el titulo de graduado en ESO vy

cumpla los requisitos de edad.

= El nimero de alumnos por grupo que participen en el programa no sera superior

a quince ni inferior a diez.
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= De acuerdo con lo establecido en el articulo 13.3 del Real Decreto 1631/2007, el
programa de diversificacion curricular incluird un ambito especifico de caracter
linguistico y social, un ambito especifico cientifico-tecnoldgico y al menos tres
materias establecidas para cada curso cuyos contenidos no estén incluidos en
los ambitos especificos. Cuando la Lengua extranjera no se incluya en el ambito
sociolinglistico, debera cursarse en grupo preferentemente ordinario como una

de estas materias.

= Los contenidos y criterios de evaluacion del los ambitos seran seleccionados
tomando como referencia los contenidos minimos de las materias que los

componen.

= Los PDC formaradn parte de Proyecto Curricular de etapa, como medida

extraordinaria de atencidn a la diversidad.

Durante el curso 2013/2014 los centros desarrollaran los Programas de
Diversificacion Curricular, de acuerdo con lo establecido en la Resoluciéon de 4 de
junio de 2007 de la Direccion General de Politica Educativa, por la que se dispone la
organizacion de estos programas y la Resolucion de 6 de septiembre de 2007, por la que
se proponen orientaciones curriculares para los programas de diversificacion curricular
en los centros de Educacién secundaria de la Comunidad Auténoma Aragon. Para la
incorporacion de los alumnos al Programa de Diversificacidon Curricular, los Centros
deberan seguir los criterios de acceso establecidos en el Anexo II de la citada Resolucidn
de 4 de junio.

PCPI (Programa de Cualificacion Profesional Inicial

v

Estdn regulados por la Orden de 25 de junio de 2008, del Departamento de
Educacion, Cultura y Deporte del Gobierno de Aragdn, por la que se regulan los
programas de cualificacion profesional inicial en el ambito de la Comunidad
Autonoma de Aragén (BOA de 11 de julio).

Significado y finalidad

= Los Programas de cualificacion profesional inicial tienen como objetivo

proporcionar al alumnado las competencias profesionales propias de una

cualificacion de nivel uno de la estructura del Catdlogo Nacional de

Cualificaciones Profesionales y facilitar el desarrollo y la adquisicion de las

competencias basicas de la educacion obligatoria que le permitan obtener el
Titulo de Graduado en educacion secundaria obligatoria.
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v Criterios de incorporacién de alumnos al Programa

Para acceder a uno de estos programas sera condicion indispensable carecer de
la titulacion basica y no haber superado otro programa de -cualificacion

profesional inicial.

Seran destinatarios de estos programas los jévenes mayores de dieciséis afios,
cumplidos hasta el 31 de diciembre del afio de inicio del programa, que no
hayan obtenido el titulo de Graduado en educacion secundaria obligatoria y
hayan agotado las vias de promocion o lo previsto en el Plan de atencién a la

diversidad.

Excepcionalmente, tras la oportuna evaluacidon académica y psicopedagdgica, la
edad de acceso podra reducirse a quince afios -cumplidos hasta el 31 de
diciembre del afio en el que se inicie el programa- para aquellos alumnos y
alumnas que, habiendo realizado segundo curso de Educacidon secundaria
obligatoria, no estén en condiciones de promocionar a tercero y hayan repetido
ya una vez en esta etapa. En este caso, el alumnado deberd comprometerse a

cursar los mdédulos conducentes a la titulacion basica.

En todos los casos, para los alumnos escolarizados, los servicios de orientacion
del centro de origen emitiran un informe de escolarizaciéon. Para los jovenes que
no se encuentren escolarizados, este informe sera realizado por los servicios de
orientacidon del centro en el que vaya a cursarse el programa. La propuesta de
acceso al programa requerira informe de la Inspeccidon de educacion vy
autorizacion previa y expresa de la Direccion del Servicio Provincial de
Educacion, Universidad, Cultura y Deporte. Estos informes deberan emitirse con
anterioridad al inicio de las actividades lectivas y se incorporaran al expediente

académico del alumnado.

No obstante lo anterior, el alumnado podra incorporarse al programa de forma
excepcional a lo largo del primer trimestre del curso, en las condiciones

establecidas.

v" Otras consideraciones

Los programas que se desarrollen en centros publicos y privados concertados se
adecuaran al calendario y al horario escolar anualmente establecidos para la
Educacion secundaria obligatoria o, en su caso, para la Educacién Especial y
tendran con caracter general un afio de duracion, salvo para la Modalidad V,

cuya duracion sera de dos afios. 37
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Se desarrollara en grupos de un maximo de diez y un minimo de ocho alumnos.

= Los centros publicos y privados concertados incorporardan a su Proyecto
curricular la organizacion general de los Programas de cualificacion profesional
inicial que tengan autorizados, dentro de las medidas y programas de atencion

a la diversidad.

= A la finalizaciéon del programa, en caso de que no se haya obtenido evaluacion
final positiva en alguno de los médulos, el alumnado tendra derecho a una

prueba final extraordinaria para cada uno de ellos.

= El alumnado que no supere el programa tendra derecho a permanecer un afio
mas en el mismo. En este caso, el alumnado cursara la totalidad de los mddulos

del programa que realice.

5. Convivencia escolar

v' Para la revision del Plan de Convivencia, ademas del Reglamento de Régimen Interior y
las normas de convivencia del centro, conforme a los Principios, procedimientos y
normas contenidas en la seccion 22 del capitulo I (articulos 43 45) del Decreto
73/2011, conviene que las direcciones de los centros planifiquen estrategias,
responsables y grupos de trabajo, capaces de coordinar y liderar estos procesos de
revision, modificacion y reelaboracion del RRI y el Plan de Convivencia, ambos
integrados en el Proyecto educativo del centro. En este proceso estaran acompafiados

de los orientadores respectivos.

v' La Guia de aplicaciéon de la Carta de derechos y deberes, en su apartado 1.2. (pag.
12/16), presenta con detalle y claridad diferentes criterios y orientaciones para elaborar
el Plan de Convivencia (Art. 39-42 del Decreto) y el R.R.I. (art. 43-45 del Decreto).
Todo este material y otro mucho relacionado con la CONVIVENCIA ESCOLAR puede

consultarse en el Portal de la Convivencia:

http://convivencia.educa.aragon.es/ini.php?iditem=1&iz=108.

v Se recuerda que cualquier atisbo que pueda considerarse acoso escolar debe ponerse
en conocimiento de la Inspeccion de Educacion, independientemente de adoptar las
medidas urgentes necesarias para atenuar o erradicar los efectos consiguientes.
Conviene que en los centros se disponga de protocolos de actuaciéon ante una situacion

de acoso escolar, el cual debe ser conocido por todo el profesorado.
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v" La Comision de convivencia, debe evaluar al final de cada curso escolar el desarrollo del
Plan de convivencia del centro y los resultados obtenidos. Las conclusiones de esa
evaluacion y las propuestas de mejora que se consideren necesarias se recogeran en un

informe que formara parte de la Memoria anual del centro.

v' En la tramitacion de los expedientes incoados por conductas gravemente perjudiciales
para la convivencia por afectar a derechos basicos de los alumnos, se recuerda que los
Directores deben tener en cuenta a la hora de imponer correcciones disciplinarias lo

siguiente:

1. Las competencias que les atribuyen a ellos y a los Consejos Escolares la Ley
Organica de la Educacion: “Los Directores impondran las medidas disciplinarias que
correspondan a los alumnos, en cumplimiento de la normativa vigente, sin perjuicio

de las competencias atribuidas al Consejo Escolar en el articulo 127.”

2. Es imprescindible que en la Resolucion del Director se refleje expresamente la
posibilidad de interponer recurso mediante la consabida formula “Contra |Ia

14

presente Resolucion se podra interponer recurso de alzada...” y los plazos que marca
la Ley de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento

Administrativo Comun.

6. Evaluacidn de diagnéstico

v' La LOE establece en su Art®. 141 que la evaluacion se extendera a todos los ambitos
educativos y sefiala que, entre otros aspectos, se aplicara sobre procesos de aprendizaje
y resultados de los alumnos. El Art®. 21 y, sobre todo, el 144 determina las evaluaciones

de diagndstico, desprendiéndose la existencia de dos tipos de evaluacion de diagndstico:

= Evaluacion General de Diagnostico. Promovida por el Ministerio de Educacion,
Cultura y Deporte. Se realizara de forma Unica, para todo el Estado, sobre una
muestra representativa de centros de cada Comunidad Auténoma. Versara
sobre las Competencias Basicas y se realizara cada tres afios, un afo afectara a

4° de Primaria.

= Evaluacion Censal de Diagnodstico. Promovida por el Departamento competente
de las Comunidades Autéonomas. Se realizard de forma Unica sobre todos los
centros de la Comunidad, anualmente a todos los alumnos de 4° de Primaria y

2° de ESO. Evaluara el nivel de adquisicion y desarrollo de las Competencias
Basicas. Los propios centros hardn su evaluacién de diagndstico con ayuda
de la Administracidén, que desarrollard y supervisara si proceso, proporcionara
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apoyos y modelos y facilitara el tratamiento de los datos y la confeccion de

informes.

7. Medidas para el fomento de la Lectura. Plan de Lectura

v" La lectura constituye un factor fundamental para el desarrollo de las competencias
basicas. Con el fin de fomentar el habito y el gusto por la lectura, la Orden de 9 de mayo

A\Y

de 2007, de curriculo de Educacion Secundaria Obligatoria establece que “...la

A\}

comprension lectora (...) se trabajara en todas las materias de la etapa “. De igual
manera el articulo 7.4 del Real Decreto 1631/2006, de 29 de diciembre establece que
“los centros deberan garantizar en la practica docente de todas las materias un tiempo

dedicado a la lectura en todos los cursos de la etapa “.

v El Plan de lectura tendra como objetivo mejorar la competencia lectora del alumnado y
fomentar el uso regular de la biblioteca escolar como recurso de apoyo para el

aprendizaje.

8. Programa anTICipate

v Los centros que se acojan al programa anTICIpate para la implantacién de proyectos de
libro digital en centros sostenidos con fondos publicos deberan asumir las
responsabilidades que se deriven de la Orden que regule el programa, tal como la
inclusidn en la Programacion General Anual de una descripcién del mismo con arreglo a
los parametros que se indiquen en la precitada Orden (en borrador a las fechas de

redaccion de las presentes instrucciones).

OCTAVA.- OTRAS INSTRUCCIONES

+ Permisos del profesorado
v La Orden de 10 de julio de 2006, del Departamento de Economia, Hacienda y

Empleo, sobre permisos y licencias del personal docente no universitario de Ia
Administracién de la Comunidad Auténoma de Aragén (BOA de 21 de julio) y la
Orden de 10 de julio de 2006, del Departamento de Economia, Hacienda y Empleo
y de Educacién, Cultura y Deporte sobre permisos, licencias y medidas para la

conciliacion de la vida personal familiar y laboral de los funcionarios interinos
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docentes no universitario de la Comunidad Autonoma de Aragén (BOA de 21 de
julio) establecen en su articulo 2 distintos permisos retribuidos a los que el personal
en el ambito de cada Orden tiene derecho, contrastada y justificada la causa que

los origine.

v Los permisos enumerados en el precitado articulo se entenderan referidos a dias
laborables, excluidos los sabados, requiriéndose, en todo caso, que el hecho
causante se produzca o tenga sus efectos durante el periodo de disfrute de los

mismos.

v' Establecidas las causas legales de dichos permisos, resulta evidente Ia
obligatoriedad de la concesién del mismo cuando el funcionario pueda acreditar su

existencia.

v El resto de permisos contemplados en dichas Ordenes se solicitaran a través del los

correspondientes Servicios provinciales.

v El control del cumplimiento del horario del profesorado corresponde al Jefe de
estudios y en Ultima instancia, al Director. Es por ello que los jefes de estudios de
los centros se aseguraran de que los profesores de nueva incorporacién a la funciéon
publica, y el resto de los funcionarios docentes que conforman el claustro sean
conocedores de estas normas, de forma que se les proporcione el contenido de la

legislacién que regula los permisos y licencias.

v" Los Directores de los Centros deberan remitir a la Inspeccién de Educacién antes
del dia 5 de cada mes, los partes de faltas relativas al mes anterior, en los que se
incluirdn todas las ausencias o retrasos referidos a las horas de obligada
permanencia en si Centro, de acuerdo con el horario personal, con independencia

de que esté o no justificada la ausencia.

v" Junto con el parte de faltas se remitiran los justificantes cumplimentados vy
firmados por los Profesores correspondientes. Se incluird también una relacién de
las actividades complementarias llevadas a cabo por los Profesores, y que no
constan en sus horarios individuales. En cada una de las actividades se relacionaran

los Profesores participantes y las horas invertidas.

v" Los Directores deben recordar a aquellos profesores que soliciten un permiso sin
retribucién (“licencia por asuntos propios”) que deben hacerlo con, al menos, tres
semanas de antelacion a la fecha de su comienzo y utilizando el modelo de impreso
establecido. La solicitud debe tramitarse siempre acompafiada de un breve informe

de la Direccion del centro en el que se haga constar si la concesion de la Iicenczi&
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solicitada conlleva o no la necesidad de sustituir al solicitante. No respetar el plazo
y el procedimiento establecidos produce retrasos en la resolucién o la denegacion
de la solicitud. La concesion de la licencia estara condicionada a las necesidades del

servicio.
v' PERMISOS PARA ACTIVIDADES DE FORMACION DEL PERSONAL DOCENTE

a) Actividades de formacién dentro de la Comunidad Auténoma. Se recuerda a los
Directores que deben remitir a los Servicios Provinciales, con una antelacién
minima de 15 dias a la fecha de comienzo del mismo la solicitud
correspondiente. Todas las solicitudes deberan contar con el informe favorable
del Director del centro.

Las solicitudes, debidamente cumplimentadas e informadas, seran remitidas
por el centro docente al Servicio Provincial del Departamento competente en

materia educativa de la Comunidad Autéonoma de Aragén al que esté adscrito.

b) Actividades de formacién fuera de la Comunidad auténoma de Aragoén. En los
casos en que la actividad de formacién se desarrolle fuera de la Comunidad
Auténoma de Aragdn, su solicitud se tramitara conforme lo regulado en la
Orden de 19 de febrero de 2013, si bien, una vez que la solicitud ha sido
informada por la Inspeccion Educativa del Servicio Provincial, sera elevada a la
Direccion General que tenga atribuida las competencias en materia de personal
docente no universitaria, previo informe del Director del Servicio Provincial,
conforme el modelo que se indica en la Orden que regula los permisos.

La Direcciéon General competente en materia de personal resolvera sobre la
asistencia a las actividades de formacion que se desarrollen fuera de la
Comunidad Auténoma de Aragon, que sera remitida al centro publico a efectos

de notificacion al interesado y conocimiento del centro.

v PERMISOS DE FORMACION EN COINCIDENCIA CON OTROS PERMISOS O
LICENCIAS. No se concedera permiso para formacion cuando se esté disfrutando de
otro permiso o licencia. Se recuerda que no daran lugar a indemnizacién aquellas

comisiones que tengan lugar a iniciativa propia.

v" El Director del Centro comunicara al Servicio Provincial de Educacion, Universidad,
Cultura y Deporte en el plazo de tres dias cualquier ausencia o retraso de un
Profesor que resulte injustificado. De dicha comunicacidon se dara cuenta por
escrito, simultdneamente, al Profesor correspondiente a fin de que presente por

escrito, en su caso, las oportunas alegaciones para su tramitacion inmediata.
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+ Simbolos, enseilas e imagenes en los centros publicos de
enseinanza

v Unica y exclusivamente tienen caracter oficial los siguientes simbolos, ensefias e

imagenes:

La Bandera de Espafia, regulada en el art. 4 de la Constitucion Espafiola de
1978.

El Escudo de Espafia, aprobado por R.D. 2964/1981, de 18 de diciembre.

La Bandera y el Escudo de Aragdn, regulados en el art. tercero del Estatuto de

Autonomia de Aragdn, aprobado por Ley 8/82, de 10 de agosto.

Los retratos del Rey y la Reina, como simbolos de la Corona.

+ Utilizacion de los centros docentes

La Orden de 20 de julio de 1995 regula la utilizacion por los Ayuntamientos y otras

entidades de las instalaciones de los Institutos de Educacion Secundaria, estableciendo,

entre otras, las siguientes condiciones:

La utilizaciéon de los locales debera tener como objetivo la realizacion de
actividades educativas, ludicas, culturales, deportivas y otras de caracter social,
siempre que no contradigan los objetivos generales de la Educacion y respeten

los principios democraticos de convivencia.
Cesiones de espacios y equipamientos a empresas para proyectos conjuntos

No podra utilizarse partes de las instalaciones de los centros docentes
reservadas a tareas organizativas y juridico-administrativas del profesorado o
aquellas otras que por sus especiales condiciones no aconsejen su utilizacién

por terceros.
Seran responsabilidad de los usuarios las siguientes actuaciones:

a) Adoptar las medidas oportunas en materia de vigilancia, mantenimiento y
limpieza de los locales e instalaciones, de modo que tales dependencias
queden en perfecto estado para su uso inmediato posterior por los

alumnos en las actividades escolares ordinarias.
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b) Sufragar los gastos originados por la utilizacion de los locales e
instalaciones, asi como los gastos ocasionados por posibles deterioros,

pérdidas o roturas en el material, instalaciones o servicios.

= Los profesores, asociaciones de padres y el personal de administracion y
servicios, podran utilizar las instalaciones de su centro para las reuniones
propias de cada sector o vinculadas especificamente al centro. En este
supuesto, deberd efectuarse la comunicacion previa al director, con la

antelacion oportuna del calendario de las respectivas reuniones.

Cuando entre centros educativos y empresas se den proyectos conjuntos o proyectos
de innovacion se podran realizar cesiones de espacios y equipamiento de acuerdo con

sus correspondientes acuerdos o convenios.

+ Control de la asistencia del alumnado y absentismo escolar

v Es responsabilidad de los centros controlar de forma eficiente la asistencia del
alumnado durante el periodo lectivo. Ello supone el control inicial de asistencia a
clase por parte del profesorado. La comunicacién a los padres de la asistencia debe
ser periddica y regular, asi como la justificacion de las ausencias. En los casos de
absentismo escolar se debe actuar de forma inmediata remitiendo a los padres un
escrito en que se les recuerde la obligatoriedad de asistir a clase, asi como la
obligatoriedad de la ensefianza basica, y la responsabilidad que tienen sobre este
derecho de sus hijos. Con todo, es necesario poner en conocimiento de la
Inspeccién de Educacién los casos de absentismo escolar desde el primer momento
para actuar conjuntamente con el centro y, en su caso, recibir las pertinentes
indicaciones sobre el procedimiento de actuacion adecuado. En todos los centros
se debe llevar un control de todos los casos que se puedan considerar de
absentismo escolar, elaborando el correspondiente archivo para facilitar la demanda

de informacidn sobre este tema.

v Los centros tienen la obligacidon de planificar en su Plan de Atenciéon a la
Diversidad, actuaciones motivadoras para que los alumnos absentistas, una vez
incorporados a la actividad lectiva, encuentren situaciones diferentes al momento
anterior en que deciden no ir al centro. Este alumnado requiere que se planteen
alternativas con fines educativos; el profesorado debe tener especial sensibilidad
para intentar que el alumnado absentista se integre en las tareas ordinarias de la

clase, entendiendo que las medidas disciplinarias de suspension de asistencia a
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determinadas clases o al centro durante el tiempo que permita la normativa
vigente en derechos y deberes del alumnado no es solucién adecuada para corregir

la problematica que conlleva este alumnado.

+ Deteccidn de situacion de riesgo de malnutricidn

v Si en un centro escolar se identifican situaciones concretas de malnutricién en
alguno de sus alumnos, la direccion lo notificard al servicio social, municipal o
comarcal. Paralelamente, remitird copia de dicha notificacidon al Servicio de
Proteccion a la Infancia de la Gerencia del Instituto Aragonés de Servicios

Sociales*.

v" Asimismo, se trasladaran estas incidencias a Inspeccién Educativa dentro de los

procedimientos habituales de comunicacion establecidos.

* Servicio de Proteccion a la Infancia. Instituto Aragonés de Servicios Sociales. Paseo Maria Agustin, 16 (Zaragoza)

+ Percances escolares
v' Para situaciones de accidentes escolares, comunicacion de los mismos Yy
reclamacion de dafios, se recuerda que todos los centros deben seguir las
“Instrucciones de 8 de febrero de 2010, de la Secretaria General Técnica del
Departamento de Educacién de Aragodn, para la tramitacion de expedientes de
responsabilidad patrimonial por percance escolar”. En la citada circular se detallan
aspectos tan importantes como la informacion que debe prestarse a los padres en
caso de percances escolares, comunicaciéon de los mismos al Servicio Provincial,
reclamacion de dafios por parte de los padres o tutores legales y modelos de
“Comunicacién de percance escolar”, de “Solicitud de reclamaciéon de dafios vy

perjuicios”.

+ Guardias
v" Resulta necesario tener previsto en cada departamento un banco de actividades
para que los profesores de guardia puedan disponer de un referente claro y
preciso con los grupos del profesor ausente. La existencia de tal banco de

actividades sera supervisado por Jefatura de Estudios.

v Por otra parte, se recuerda que el profesorado de guardia es responsable de
arbitrar las medidas oportunas para solucionar cualquier incidencia que pudiera
producirse durante la jornada escolar.
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+ Recreos
v" Es necesario garantizar el control y el orden en el centro durante los periodos de
recreo (y ello no sélo por las responsabilidades que se derivan en caso de los
perjuicios o dafios causados a los alumnos durante su transcurso). En este sentido
se recuerda la obligacién de adoptar las medidas que correspondan a la hora de

organizar y confeccionar los horarios del profesorado.

+ Uso de las cuentas de correo corporativas

A finales del curso pasado los Servicios Provinciales junto a técnicos de Servicios
Centrales actualizaron el listado de correos electronicos corporativos de los centros
educativos de la comunidad. Les recordamos que es de suma importancia que dichas
cuentas se mantengan operativas y se consulten diariamente ya que seran las que

utilice la Administracion en sus comunicaciones con los centros.

NOVENA.- CUESTIONES ADMINISTRATIVAS

+ Necesidades de equipamiento y obras

v Los centros comunicaran al Servicio Provincial sus necesidades de obras vy
equipamiento a través de los mecanismos establecidos para ello, DOC y PGA, o
mediante escrito especifico si las necesidades surgen como consecuencia de algin
imprevisto. Estos documentos seran los Unicos que se tendran en cuenta para

resolver las solicitudes presentadas.

+ Remision de escritos al Servicio Provincial
v" Cuando un profesor, u otro personal del Centro, desee remitir al Servicio Provincial
algun escrito referido a cuestiones de la organizacion, funcionamiento, horarios u
otros asuntos relativos a su centro de destino, debe tramitarlo a través de la
Direcciéon del mismo. En estos casos la direccion adjuntara su informe sobre las

cuestiones planteadas por el interesado.
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+ Derechos de Autor

v

La Administracion Educativa debe impulsar el respeto a los “Derechos de Autor” en
las aulas y en la gestién y actividad diaria de los centros. Es por ello que todos los
miembros de la comunidad educativa deben conocer que la propiedad intelectual de
una obra literaria, artistica o cientifica corresponde al autor por el solo hecho de su
creacion, y que ser autor conlleva tener reconocidos una serie de derechos que

todos debemos respetar.

La Ley de Propiedad Intelectual (Texto refundido aprobado por Real Decreto
Legislativo 1/1996, de 12 de abril, modificado por la Ley 23/2006, de 7 de julio)
regula, en su art. 32, esos derechos y también nos describe los limites que se les

aplican.

En concreto, el profesorado de educacion reglada no necesita autorizacion del autor
para realizar actos de reproduccion, distribucion y comunicacion publica de
pequenos fragmentos de obras o de obras aisladas de caracter plastico o fotografico

figurativo.

Esta utilizacion Unicamente puede tener lugar para la ilustracion de las actividades
educativas en las aulas; y las obras, para poder utilizarse de forma fraccionada,
han de estar, previamente, divulgadas, y en lo posible, el profesorado debera hacer

referencia a quién es el autor y la fuente de donde se ha extraido el fragmento.

Quedan expresamente exceptuados los libros de texto y los manuales universitarios
gue en ningun caso se reproduciran, distribuiran ni comunicaran, ni total ni
parcialmente, sin la debida autorizacidn de quien ostente la autoria de la obra

protegida.

+ Remision al Servicio Provincial de documentacion del centro en
soporte informatico

v

Las secretarias de los centros, remitiran en soporte CD al Servicio Provincial
(Inspecciéon de Educacion) en los plazos fijados al comienzo del curso escolar tanto
la PGA como el PEC en su ultima actualizacién y los Proyectos Curriculares y las
respectivas Programaciones didacticas. El soporte ird convenientemente etiquetado
con la denominacion del centro, curso escolar e indice basico de su contenido. El

formato estara en version Microsoft Word 2003 o superior.
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+ Procedimiento de baja del material inventariable
v" Con el objeto de unificar e informar del proceso que deben seguir los centros para

dar de baja en su inventario cualquier bien se recuerda que no se puede llevar a
cabo esta actuacion si no es mediante un expediente de venta o enajenacién del

mismo. El procedimiento que se debe seguir, sera el siguiente:

1. Aprobacién por el Consejo Escolar de la venta o enajenacion del material que

se desea dar de baja.

2. Peticién del Presidente del Consejo Escolar al Director del Servicio Provincial
de baja de dicho material, especificando las causas que determinan esa
decisién. En la peticién se indicaran datos basicos como la marca y modelo,

antigliedad y nimero de registro en el inventario del centro.

3. A la vista de la peticidn razonada recibida, la Inspeccion de Educacién emitir3,

si procede, un informe favorable sobre la conveniencia de la baja.

4. Recibido el informe favorable de baja, el Consejo Escolar realizard una
propuesta de venta, sefialando qué material se pone en venta, plazo y direccion

donde se pueden dirigir las propuestas econdmicas, etc.

5. Se llevara a cabo una publicidad de venta en el tablon de anuncios del centro
y del Servicio Provincial (enviar copia de ese cartel de venta) durante un plazo

minimo de diez dias.

6. Si se produce la venta, este dinero se ingresara en la cuenta de gestion del
centro como “ingresos producto de la venta de bienes”. Si no se produce la
venta, el Consejo Escolar, concluido el expediente de enajenacion, decidira sobre
el destino del mismo: donarlo, deshacerse de él, almacenarlo, etc. El Secretario
dard de baja este material en el Libro Auxiliar de Inventario y archivara

convenientemente toda la documentacion referida al expediente de enajenacion.

Los directores de los centros docentes arbitraran las medidas pertinentes para dar a

conocer el contenido de estas instrucciones al Consejo Escolar y al Claustro de profesores.
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Sobre la base de las precitadas instrucciones de la Secretaria General Técnica, los Servicios
Provinciales en el ambito de su competencia podran dictas aquellas instrucciones

complementarias que se considere son necesarias.

Zaragoza, 29 de julio de 2013
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